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Instructies voor het invullen van het Excel-formulier Personeelsregister
2025-2026

Met ingang van januari 2026 zal de Directie Arbeid en Onderzoek (DAO) het personeelsregister voor 2025 en de personeelsbehoefte voor 2026 uitsluitend via
het LABORA-portaal in ontvangst nemen. Werkgevers kunnen ervoor kiezen om hun werknemersgegevens aan te leveren door het uploaden van een
Excelbestand in dit portaal. Dit Excelbestand dient te worden opgesteld volgens het voorgeschreven format, dat te downloaden is via onze website
(www.daoaruba.com).

Om een foutloze technische verwerking van het Excel-bestand te garanderen, vindt u in deze toelichting de specifieke instructies en een praktisch voorbeeld
voor het correct invullen van het formulier.

Voor aanvullende informatie of ondersteuning bij het invullen en indienen van het personeelsregister kunt u contact opnemen met de DAO. U kunt ons bereiken
via de volgende contactpersonen en telefoonnummers:

=  Mw. Louisetty Croes: 523 7722 of via e-mail op louisetty.croes@aruba.gov.aw
= Dhr. Simon (Oscar) Brete: 523 7718 of via e-mail op simon.brete@aruba.gov.aw
= Bureau Arbeidsmarktonderzoek: 523 7720

Algemene vragen of verzoeken omtrent toegang tot het portaal kunt u tevens sturen naar aanvraagpr@gmail.com. Nadere instructies en de benodigde
formulieren zijn te allen tijde te raadplegen en te downloaden via onze website (www.daoaruba.com).
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Kolom ‘ Definities en Instructies Format Voorbeeld A. Voorbeeld B.
KvK Nummer waaronder de onderneming bij de KvK staat geregistreerd. Tekst/ Nummer (H###H##.10 | H12354.10 S11.0
Instructie: Nummer juiste format punt en volgnummer nummer of HitttHE A1 of HitHHEA2
of S###.0)
Werknemer of Bestuurder Werknemer of Bestuurder Tekst Werknemer Werknemer
Instructie: Alleen "Werknemer” of "Bestuurder" invoeren
Identiteitsnummer Nummer dat door de Burgerlijke Stand en Bevolkingsregister wordt afgegeven bestaande | Nummer (#HHE #HE # #1) 1965.12.12.40 1985.06.07.41
uit acht cijfers (jaar.maand.dag.nummer) bijv. 1965.12.12.40
Instructies: JJJJ.MM.DD.NR
Naam werknemer De naam die je erft en die je familiband aangeeft, zoals "Tromp" in "Tromp, Serafino M. Tekst Tromp Smit
L"
Instructie: Achternaam zoals vermeld op het ID
Voornaam werknemer De naam die je krijgt bij de geboorte om je binnen de familie te onderscheiden, zoals Tekst Serafino M. L. George L.
"Serafino M. L." in "Tromp, Serafino M. L."
Instructie: Eerste voornaam voluit, gevolgd door initialen van overige voornamen
met punten
Adres Straatnaam Vb. Warawarastraat Tekst Warawarastraat Boegoeroei
Adresnr. Huisnummer Vb. 69 Nummer 69 300
Toevoeging adres Vb. A Tekst/ Nummer A
Functie De door de werknemer bekleedde beroep in de onderneming Vb. Computer Technician. Tekst Computer Technician | Operations Manager
Instructie: Volledige functienaam
Datum indiensttreding De dag waarop de werknemer in dienst is getreden. Nummer (jaar-maand-dag) | 2019-01-21 2025-08-26
Instructie: Alle datums invoeren als JJJJ-MM-DD
Datum uitdiensttreding De dag waarop de werknemer uit dienst is getreden. Nummer (jaar-maand-dag)
Instructie: Alle datums invoeren als JJJJ-MM-DD Vul dit enkel in als de werknemer
uit dienst is getreden
Brutoloon per jaar Inkomen van de werknemer per jaar (inclusief 13de maand, kerstuitkering, vakantie- Nummer (##HH# ##) 75700,23 96006
uitkering) voor aftrek van de sociale premies en — belastingen.
Instructie: Gebruik een komma (,) voor centen, geen punt (.)
Brutoloon per maand Inkomen van de werknemer per maand voér aftrek van de sociale premies en - Nummer (#HH #H) 3785,11 8000,50
belastingen.
Instructie: Gebruik een komma (,) voor centen, geen punt (.)
Aantal werkdagen per week Werkdagen per week van de werknemer. Nummer 6 5

Instructie: Aantal dagen (alleen in nummers) invoeren
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Aantal werkuren per week Werkuren per week van de werknemer. Nummer 45 40
Instructie: Aantal uren (alleen in nummers) invoeren

Vergunningplichtig Ja / Nee Ja of Nee Tekst Ja
Instructie: Alleen "Ja" of "Nee" invoeren

Vergunningsnummer (CRV) Nummer dat door de DIMAS wordt afgegeven wanneer men voor de eerste keer een Tekst/ Nummer 5007654321/2
aanvraag heeft ingediend.
Instructie: Vul dit enkel in als de werknemer vergunningsplichtig is.

Datum Afgifte Vergunning Datum waarop de huidige vergunning werd afgegeven. Nummer (jaar-maand-dag) | 2025-06-29
Instructie: Alle datums invoeren als JJJJ-MM-DD
Datum Verloop Vergunning Datum waarop de huidige vergunning zal verlopen. Nummer (jaar-maand-dag) | 2026-06-29

Instructie: Alle datums invoeren als JJJJ-MM-DD

**Soort dienstverband In de kolom dient het bijbehorende dienstverband te worden aangegeven. V.b. Tekst Arbeidsovereenkomst | Arbeidsovereenkomst
Arbeidsovereenkomst voor onbepaalde tijd, Arbeidsovereenkomst voor bepaalde tijd, voor onbepaalde tijd voor bepaalde tijd
Oproepovereenkomst.
Instructie: Voer in de volledige formele omschrijving. Gebruik géén korte termen
zoals "1.2' of ‘vast' of 'tijdelijk'.

A nummer Deze kolom niet invullen! Deze kolom wordt zelf door de DAO ingevuld.
Instructie: De cellen in deze kolom moeten leeg zijn

***Soort dienstverband (volle tekst) Code (oude versie)

Arbeidsovereenkomst voor bepaalde tijd 1.1

Arbeidsovereenkomst voor onbepaalde tijd 1.2

Bestuurslid 6

Freelance overeenkomst 4.3

Oproepcontract 4.1

Overeenkomst tot aanneming van werk 2

Overeenkomst van opdracht 3

Stage-overeenkomst 4.4

Uitzendovereenkomst 4.2

Vakantiewerk 5
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Voorbeeld

KvK Werknemer of  |Identiteitsnummer Naam Voornaam Adres Adresnr. Toevoeging
Bestuurder werknemer werknemer adres
JJJJ.MM.DD.NR
Serafino M.
Goed H12354.0 Werknemer [1965.12.12.40 Tromp L. Warawarastraat 69 A
‘ X’ Serafino Serafino
Fout H1234567.B |Werker 12-Dec-65 Tromp Miguel Luis |Apartament B Warawarastr
Functie Datum Datum uitdiensttreding Brutoloon per jaar Brutoloon [Aantal Aantal
\ indiensttreding er maand |werkdagen werkuren per
per week week
Volledige functienaam Indien de werknemer niet uit dienstis Gebruik een komma ()
— getredeninhetjaar 2024, dienthet voor centen n ;1t
JJ)-MM-DD veld "Datum Uitdiensttreding" niet te (c))o enten, geenpu
Computer wordeningevuld. ’
Goed Technician 2019-01-21 45421,32 3785,11 |6 45
(X’ 21 januari
Fout Comp tech 2019 45.421,32 3.785,11 (8 50
Vergunningplichtig |Vergunnings [Datum Afgifte [Datum Verloop [Soort dienstverband A nummer
Ja/Nee nummer Vergunning Vergunning
(CRV) %
Deze kolom
1JJ)-MM-DD Volledige omschrijving nietinvullen!
Vulditenkelinalsde Arbe|dsovereenkom
werknemer t b Id
vergunningplichtigis. S voor onbepaalde
Goed Nee tijd
Fout Crv2 21-Jan-20 Vast 10

Pisssctie

Arbetd

& Onderzoek

Versie Def1.0



